HRVATSKI PARAATLETSKI SAVEZ
CRCATIAN PARA ATHLETICS

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Zagreb, svibanj 2026.



Na temelju €l. 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (NN: 120/16, 114/22 — dalje u tekstu: ZIN) i
¢l. 37. Statuta Hrvatskog paraatletskog saveza (dalje u tekstu: HPAS), Upravni odbor HPAS-
a, na elektronickoj sjednici odrzanoj 10. svibnja 2026., donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

1. Opce odredbe

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se provodenje postupaka jednostavne nabave roba, usluga
1 projektnih natjecaja te radova za potrebe Hrvatskog paraatletskog saveza.

Clanak 2.

1) Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na na¢in kako bi osigurali zakonito,
namjensko, ekonomi¢no i svrhovito troSenje proracunskih sredstava HPAS-a.

2) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave HPAS je, kao naruditelj obvezan u
odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastanka i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to
su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog tretmana, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Clanak 3.
1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koristi se moguénost
primjene elektronickih sredstava komunikacije, kao i sredstava koja nisu elektroni¢ka te
njihova kombinacija.
2) Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se:
Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJNRH), modul
jednostavna nabava, Internet (internetska stranica HPAS-a) i elektroni¢ka posta.

Clanak 4.

1) Temeljem ¢l. 12. st. 1. ZJN-a jednostavnom nabavom smatraju se postupci nabave
procijenjene vrijednosti:

robe 1 usluga te provedba projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od

26.540,00 eura 1

radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura
za koje narucitelj, sukladno odredbama ZJN-a, nije u obvezi provoditi postupak javne nabave.
2) Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnoj vrijednosti predmeta nabave bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).
3) Ako je predmet nabave podijeljen na vise grupa, izratunavanje procijenjene vrijednosti
nabave temelji se na ukupnoj procijenjenoj vrijednosti svih grupa predmeta nabave.

II. Planiranje jednostavne nabave

Clanak 5.
1) U Planu nabave HPAS-a za proraunsku godinu navode se svi predmeti nabave ¢ija je
procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura (bez PDV-a).



2) Plan nabave HPAS-a za prora¢unsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune,
donosi predsjednik HPAS-a, sukladno prethodno pribavljenim prijedlozima Ureda HPAS-a.
(3) Plan nabave za proradunsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, HPAS je
obvezan objaviti u EOJN RH.

4) Ured HPAS-a koordinira poslove pripreme Plana nabave i svih njegovih izmjena i dopuna,
te obavlja poslove objave plana nabave i svih njegovih izmjena i dopuna.

1. Provedba postupka jednostavne nabave prema pragovima

Clanak 6.
1) Za postupak odabira jednostavne nabave za potrebe HPAS-a procijenjene vrijednosti
manje od 5.000,00 eura, provodi se izravno ugovaranje, odnosno narucitelj slobodno nabavlja
od gospodarskog subjekta po vlastitom izboru.
2) Postupak nabave izravnim ugovaranjem je postupak u kojemu HPAS odabire jednog
gospodarskog subjekta za nabavu robe, radova ili usluga, od kojega trazi dostavu ponude
sukladno svojim potrebama.
3) Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem provodi se izdavanjem narudzbenice
odnosno sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru na
temelju provedene analize trzista, sukladno planiranim prora¢unskim sredstvima i vlastitim
potrebama.
4) NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu, u pravilu,
elektroni¢kom postom, na temelju dostavljene ponude gospodarskog subjekta.
5) Ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izradu narudzbenice odnosno sklapanje
ugovora (primjerice podatak o roku valjanosti ponude, roku i na¢inu isporuke robe/pruzanja
usluga/izvodenja radova, nazivu 1 adresi sjedista ponuditelja, i sl.).
6) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenicu potpisuje glavni tajnik HPAS-a.
7) Izvornik ugovora gospodarskom subjektu se dostavlja putem ovlastenog davatelja
postanskih usluga, kurirskom sluzbom, neposredno ili putem e-maila s ukljucenim
kvalificiranim potpisom, dok se narudzbenica dostavlja gospodarskom subjektu putem e-
maila.

Clanak 7.

1) Za postupak odabira ponuditelja u postupcima jednostavne nabave za potrebe HPAS-a
procijenjene vrijednosti predmeta nabave:

do 15.000,00 eura za nabavu roba, usluga i projektnih natjecaja 1

do 30.000,00 eura za nabavu radova
provodi se ograni¢eno prikupljanje ponuda.
2) Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojem HPAS poziva
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru da dostave ponudu sukladno uvjetima
i zahtjevima navedenima u Pozivu na dostavu ponuda.
3) Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin, u pravilu
elektronickom poStom.
3) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, a odreduje se u Pozivu na
dostavu ponude i ne smije biti kra¢i od pet dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda.
4) Poziv na dostavu ponuda sukladno ovom ¢lanku Pravilnika moze se objaviti i na internetskoj
stranici HPAS-a ili putem EOJN RH.
5) Nabava se provodi slanjem ovjerene narudzbenice odabranom ponuditelju, koja mora
sadrzavati podatke o HPAS-u, kao naruditelju i gospodarskom subjektu, vrsti radova, roba,
usluga ili provedbi projektnih natje¢aja, cijenu odnosno iznos naknade te ostali potrebni podaci.

3



6) O izdanim narudzbenicama i ugovorima vodi se interna evidencija.

Clanak 8.

1) Za postupak odabira ponuditelja u postupcima jednostavne nabave za potrebe HPAS-a
procijenjene vrijednosti predmeta nabave:

od 15.001,00 eura do 26.540,00 eura za nabavu roba, usluga i projektnih natjecaja i

od 30.001,00 eura do 66.360,99 eura za nabavu radova
nabava se provodi putem javnog prikupljanja ponuda ili javnom objavom poziva za dostavu
ponuda na internetskim stranicama HPAS-a.
2) Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu, na temelju javno
objavljenog Poziva na dostavu ponuda, svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze
podnijeti ponudu.
3) Postupak jednostavne nabave javnim prikupljanjem ponuda provodi Ured HPAS-a.
4) Poziv na dostavu ponuda se javno objavljuje na internetskoj stranici HPAS-a i/ili na
internetskoj stranici EOJN RH.
5) Poziv na dostavu ponuda, sukladno ovom ¢lanku Pravilnika se, osim javnom objavom,
mozZe istovremeno uputiti na adrese jednog 1li viSe gospodarskih subjekata po izboru HPAS-
a.
6) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, a odreduje se u Pozivu na
dostavu ponuda i ne smije biti kraéi od pet dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda.
7) Ponuda mora biti u skladu s uvjetima i zahtjevima navedenim u Pozivu na dostavu ponuda.
8) Ponude zaprimljene na temelju objave Poziva na dostavu ponuda i na temelju Poziva
dostavljenog putem elektronicke poste na adrese gospodarskih subjekata, imaju jednaki status
u postupku pregleda i ocjene ponuda (uzimaju se u obzir pod istim uvjetima).

Clanak 9.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzZiSnog natjecanja poziv za dostavu
ponuda moZe se uputiti samo jednom (1) ponuditelju, kao u sljede¢im sluc¢ajevima:
kod odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
ako u prethodno podnesenom postupku jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku
nije podnesena niti jedna ponuda ili nijedna valjana ponuda,
kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga povezanih sa zastitom iskljuc¢ivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
kada je to nuZno potrebno zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje javni
naruéitelj nije mogao predvidjeti (npr. saniranje Stete od vremenskih nepogoda, visa
sila i drugi slucajevi iznimne Zzurnosti), kada je to potrebno zbog dovrSenja vec
zapocetih radova, odnosno izvr$enja usluga iz osnovnog ugovora,
za kupnju avionskih, Zeljeznickih, autobusnih i drugih karata.

Clanak 10.
Zanabavu procijenjene vrijednosti iznad zakonskih pragova, upuéivanje poziva samo jednom
gospodarskom subjektu dopusteno je isklju¢ivo ako su ispunjeni uvjeti za provedbu
pregovaratkog postupka bez prethodne objave sukladno ¢lancima 131. — 135. ZIN-a, uz
prethodnu izradu pisanog obrazlozZenja o postojanju takvih okolnosti.

Clanak 11.
1) U postupku pregleda i ocjene ponuda, HPAS moze gospodarskim subjektima uputiti
zahtjev za pojasnjenje ili upotpunjavanje ponude, ostavljajuci im za to primjereni rok.
2) Kriterij za odabir ponude mozZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, $to
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se utvrduje uzimajuci u obzir vrstu radova, roba, usluga te pripremu projektnog natjecaja, kao
1 druge posebne okolnosti predmeta nabave.

3) Ako je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se Koristiti i
drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske
1 funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, rok isporuke ili
rok izvrSenja, jamstveni rok, organizaciju, kvalifikacije i iskustvo osoblja angaZiranog na
1izvrSenju odredenog ugovora, ako kvaliteta angaZiranog osoblja moZe zna¢ajno utjecati na
razinu uspjesnosti izvrSenja ugovora i dr.

Clanak 12.

1) U Pozivu za dostavu ponuda, osim opisa predmeta nabave, navode se i kriteriji za odabir
najpovoljnije ponude i svi bitni razlozi isklju¢enja i uvjeti sposobnosti ponuditelja.
2) Poziv za dostavu ponuda sadrzi najmanje sljede¢e podatke:

osnovne podatke HPAS-a,

naziv i opis predmeta nabave,

tehnicke specifikacije (ako je primjenjivo),

procijenjenu vrijednost nabave,

kriterij za odabir ponude,

uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,

rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

nacin dostavljanja ponuda,

adresu na koju se ponude dostavljaju,

internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija

ako je potrebno,

kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Clanak 13.
1) Ponude se, u pravilu, dostavljaju elektronickom postom (emailom).
2) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
3) Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao 1 osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.
4) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda upisuje se kao zakadnjela ponuda
u interne evidencije HPAS-a, te se posiljatelja o tome obavjestava bez odgode.

Clanak 14.
Naruditelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave, da su bile poznate prije,
postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drukcije
dokumentacije o nabavi (Poziva na dostavu ponuda, troSkovnik, tehnicke
specifikacije), da su bile poznate prije,
nije pristigla nijedna ponuda,
nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana
ponuda,
je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
HPAS ima ili mozZe imati osigurana sredstva.



1V. Postupak odabira najpovoljnije ponude u postupku ogranic¢enog i javnog prikupljanja
ponuda i izvrSenje

Clanak 15.
1) Odabir najpovoljnije ponude vr$i se prema Kriterijima navedenima u Pozivu za dostavu
ponuda.
2) Pregled 1 ocjenu ponuda vrie najmanje dva (2) ovlastena predstavnika HPAS-a koji ¢ine
Povjerenstvo za odabir najpovoljnije ponude, a koje imenuje Predsjednik HPAS-a.
3) Pregled 1 ocjena ponuda nije javno.
4) Temeljem obavljenog pregleda i ocjene ponuda ¢&lanovi Povjerenstva za odabir
najpovoljnije ponude sastavljaju Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
5) Za odabir najpovoljnije ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda ako zadovoljava sve
odredbe i kriterije Poziva za dostavu ponuda.

Clanak 16.
1) Postupak jednostavne nabave iz ¢l. 8. st. 1. ovog Pravilnika zavrSava donosenjem odluke o
odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave koju
potpisuje Predsjednik HPAS-a o ¢emu mora obavijestiti Upravni odbor na prvoj sljedecoj
sjednici.
2) Nakon dono$enja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, moze se pristupiti sklapanju
ugovora odnosno pravnog posla s odabranim ponuditeljem ili se izdaje narudzbenica koja
sadrzi sve bitne elemente ugovora.
3) Protiv Odluke o odabiru/ponistenju postupka nije dopustena zalba.

Clanak 17.
1) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili odluka o ponistenju postupka jednostavne
nabave dostavlja se svim ponuditeljima putem elektronicke poste.
2) Narucitelj moze odluku o odabiru ili odluku o poni§tenju objaviti i na internetskim
stranicama.

Clanak 18.
1) Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.
2) Izmjene i dopune ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dopustene su ako se njima
ne mijenja pravna priroda ugovora, a ako se njima mijenja opseg i priroda predmeta nabave
ili ugovorena cijena, o tome se mora obavijestiti Upravni odbor na prvoj sljedeéoj sjednici od
dana sklapanja takve izmjene ili dopune ugovora.
3) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o jednostavnoj nabavi,
uz odredbe ovog Pravilnika, na odgovarajué¢i nac¢in primjenjuju se odredbe zakona kojim se
ureduju obvezni odnosi.

V. Sprjecavanje sukoba interesa

Clanak 19.
1) Narucitelj je obvezan poduzeti sve prikladne mjere da uéinkovito sprijeci, prepozna i
ukloni sukob interesa u postupcima jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje
trZinog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.
2) Sukob interesa izmedu HPAS-a i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada
predstavnici HPAS-a koji djeluju u ime HPAS-a, koji su ukljuceni u provedbu postupka
jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno,
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financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za
njthovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka, a osobito:

ako predstavnik javnog narulitelja istodobno obavlja upravljacke poslove u
gospodarskom subjektu, ili
ako je predstavnik HPAS-a vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava
na temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog
subjekta s vise od 0,5 %.
3) Predstavnikom HPAS-a u smislu ovoga ¢lanka smatra se:
Celnik (predsjednik) te ¢lan Upravnog odbora HPAS-a,
¢lan struénog povjerenstva za javnu nabavu,
druga osoba koja je uklju¢ena u provedbu ili koja moZe utjecati na odlu¢ivanje HPAS-
a u postupku jednostavne nabave,
osobe iz tocaka 1., 2. 1 3. ovoga stavka kod pruzatelja usluga nabave koji djeluju u ime
HPAS-a.
4) Gospodarskim subjektom iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatra se ponuditelj, ¢lan zajednice
ponuditelja i podugovaratelj.

Clanak 20.
1) Clanak 19. ovog Pravilnika primjenjuje se na odgovaraju¢i na¢in na srodnike po krvi u
pravoj liniji ili u pobo¢noj liniji do Cetvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja,
bra¢nog ili izvanbra¢nog druga, bez obzira na to je li brak prestao, te posvojitelje i posvojenike
(u daljnjem tekstu: povezane osobe) predstavnika HPAS-a iz ¢lanka 19. stavka 3. tocke 1.
ovog Pravilnika.
2) Iznimno, sukob interesa ne postoji ako je povezana osoba predstavnika narucitelja poslovne
udjele, dionice odnos no druga prava na temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u
kapitalu gospodarskog subjekta s viSe od 0,5 % stekla u razdoblju od najmanje dvije godine
prije imenovanja odnosno stupanja na duznost predstavnika HPAS-a s kojim je povezana.
3) Prijenos udjela u vlasni$tvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika) sukladno
posebnim propisima o sprjeCavanju sukoba interesa ne utjeCe na sukob interesa u smislu
¢lanka 19. Pravilnika.

VI Registar ugovora

Clanak 21.
1) U registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma HPAS-a (u daljnjem tekstu:
Registar ugovora) evidentiraju se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost nabave
jednaka ili veéa od 2.650,00 eura, a koji su navedeni u Planu nabave HPAS-a.
2) Poslovi objave Registra ugovora i azuriranja registra ugovora u nadleZznosti su Ureda
HPAS-a.
3) U slu¢aju jednostavne nabave, ako HPAS predmet nabave nabavlja putem narudZbenica, u
Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave, neovisno o broju narudzbenica
izdanih tijekom godine.
4) Ako su za predmet jednostavne nabave, narudzbenice izdavane za viSe gospodarskih
subjekata, u Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave za svakog
pojedinog gospodarskog subjekta, neovisno o broju narudZbenica izdanih tijekom godine
jednom gospodarskom subjektu.
5) Naruditelj je obvezan azurirati Registar ugovora prema potrebi.



VII. Zavrsne odredbe

Clanak 22.
1) Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave Cuvati najmanje
dvije godine, osim one dokumentacije kojoj je u skladu s ra¢unovodstvenim ili drugim

propisima propisan duZi rok ¢uvanja.
2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.

Zagreb, 10. 5. 2026. Predsjednik
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