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Sukladno ¢lanku 37. Statuta Hrvatskog paraatletskog saveza, te ¢l. 1. st. 1. 1 ¢l. 10. Zakona o
pravu na pristup informacijama (NN: 25/13, 85/15, 69/22), Upravni odbor Hrvatskog
paraatletskog saveza na sjednici odrZanoj 3. 2. 2025. godine, donosi:

PRAVILNIK
O OSTVARIVANJU PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA
I PONOVNU UPORABU INFORMACIJA
HRVATSKOG PARAATLETSKOG SAVEZA

. Opce odredbe

Clanak 1.
U postupku ostvarivanja prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija
primjenjuju se odredbe Zakona o pravu na pristup informacijama (»Narodne novine«, broj
25/13 1 85/15, 69/22).

Clanak 2.
Ovim se Pravilnikom o ostvarivanju prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu
informacija Hrvatskog paraatletskog saveza (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju uvijeti pod
kojima »Korisnik prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija« (u daljnjem
tekstu: korisnik), koji je svaka domaca ili strana fizicka i pravna osoba, ostvaruje pravo na
pristup informacijama koje posjeduje, kojima raspolaze Hrvatski paraatletski savez (dalje u
tekstu: HPAS) kao tijelo javne vlasti, pravila postupka u kojem ovlastenik prava na
informaciju ostvaruje svoje pravo na pristup informacijama a HPAS ispunjava svoju obvezu
omogucavanja pristupa zatrazenoj informaciji te ograni¢enja prava na pristup informacijama.

Clanak 3.
U skladu sa Zakonom o pravu na pristup informacijama:

1) »informacija« je svaki podatak koji posjeduje HPAS kao tijelo javne vlasti u obliku
dokumenta, zapisa, dosjea, registra ili u bilo kojem drugom obliku, neovisno o na¢inu
na koji je prikazana (napisani, tiskani, snimljeni, magnetni, elektronic¢ki ili neki drugi
zapis).

2) »Pravo na pristup informacijama« obuhvaca pravo korisnika na traZenje i dobivanje
informacije kao i obvezu HPAS-a da omoguéi pristup zatraZenoj informaciji, odnosno
da objavljuje informacije neovisno o postavljenom zahtjevu kada takvo objavljivanje
proizlazi iz obveze odredene zakonom ili drugim propisom.

3) »Ponovna uporaba« znac¢i uporabu informacija HPAS-a od strane fizi¢kih ili pravnih
osoba, u komercijalne ili nekomercijalne svrhe drukéije od izvorne svrhe u okviru
javnog posla za koji su te informacije izradene. Razmjena informacija izmedu tijela
javne vlasti radi obavljanja poslova iz njihovog djelokruga ne predstavlja ponovnu
uporabu.

Clanak 4.
HPAS ima obvezu na internetskim stranicama objaviti na lako pretraziv nacin informacije
koje posjeduje 1 kojima raspolaze iz svog djelokruga rada, a narocito one koje se odnose ili se
mogu odnositi na interese njegovih sastavnica, na temelju odredbi Zakona o pravu na pristup
informacijama, na temelju ¢l. 1. ovog Pravilnika i ¢l. 54. i 55. Statuta HPAS-a.




1.  Sluzbenik zainformiranje

Clanak 5.
HPAS donosi odluku o imenovanju osobe mjerodavne za rje§avanje ostvarivanja prava na
pristup informacijama (dalje u tekstu: sluzbenik za informiranje).

Clanak 6.
SluZbenik za informiranje mozZe biti isklju¢ivo osoba zaposlena u Stru¢noj sluzbi HPAS-a.

Clanak 7.
HPAS ¢e upoznati javnost sa sluzbenim podacima o sluzbeniku za informiranje sluZbenom
objavom na internet stranici na lako pretraZiv na¢in.

Clanak 8.
Sluzbenik za informiranje obavlja poslove objavljivanja informacija i op¢ih akata HPAS-a, u
primjeni Zakona o pravu na pristup informacijama, kao i rje$avanja pojedina¢nih zahtjeva za
pristup informacijama i ponovne uporabe informacija.

Clanak 9.
Sluzbenik za informiranje sudjeluje u unapredivanju nacina obrade, razvrstavanja, uvanja i

objavljivanja informacija koje su sadrzane u sluzbenim dokumentima koji se odnose na rad
HPAS-a.

Clanak 10.
Sluzbenik za informiranje osigurava neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva - korisnicima
u vezi s ostvarivanjem prava utvrdenih Zakonom o pravu na pristup informacijama i prate¢im
propisima:

1) zaprima usmeni i pisani zahtjev podnositelja zahtjeva,

2) postupa po zaprimljenom usmenom i pisanom zahtjevu podnositelja zahtjeva,

3) ustupa informacije podnositelju zahtjeva po zaprimljenom zahtjevu (neposrednim
davanjem informacije, davanjem informacije pisanim putem, uvidom u dokumente i
izradom preslika dokumenata koji sadrze traZzenu informaciju, dostavljanjem preslika
dokumenta koji sadrzi traZenu informaciju, na drugi nacin koji je prikladan za
ostvarivanje prava na pristup informaciji),

4) obavjestava podnositelja zahtjeva o tome gdje je, kada i kako traZena informacija
objavljena,

5) obavjestava podnositelja zahtjeva o produZenju roka za dostavu informacije,

6) u slucaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva bez odgode poziva podnositelja
zahtjeva da ga ispravi,

7) ukoliko podnositelj zahtjeva ne ispravi zahtjev na odgovarajuéi nacin zadrzava pravo
da nepotpun ili nerazumljiv zahtjev odbaci po Odluci HPAS-a u skladu sa Zakonom o
pravu na pristup informacijama,

8) upucuje podnositelja zahtjeva na naknadu stvarnih materijalnih troskova nastalih u svezi
s pruzanjem i dostavom traZene informacije,

9) zaprimljene zahtjeve upisuje u sluzbeni Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama
o ostvarivanju prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija po
redoslijedu zaprimljenih zahtjeva.

Clanak 11.
Sluzbenik za informiranje obavlja i druge poslove odredene ovim Pravilnikom i drugim aktima.




Sluzbenik za informiranje u obavljanju poslova moZe zatraziti suradnju od ¢lanova radnih tijela
i odbora HPAS-a, kada se postavljeni zahtjev za pristup informacijama odnosi na njihovo
podrucje rada.

U slucaju sprijecenosti ili nemogudénosti izvr§avanja poslova osobe imenovane za sluzbenika
za informiranje, imenovana osoba se moZe zamijeniti na odredeno vrijeme, odnosno razrijesiti
i imenovati druga osoba, uz obvezu provedbe postupka utvrdenog za imenovanje sluzbenika za
informiranje (obavijest Povjereniku za informiranje, obavijest na Internet stranici).

2. Sluzbeni upisnik

Clanak 12.
Sluzbeni Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama i ponovnu uporabu informacija (dalje u tekstu: Upisnik), u skladu s odredbama
Zakona o pravu na pristup informacijama ustrojava se sukladno odredbama Zakona, utvrduje
se u formi priloZenoj ovom Pravilniku, a vodi ga sluzbenik za informiranje.

Clanak 13.
Izvjesce o provedbi Zakona o pravu na pristup informacijama prema evidenciji iz Upisnika,
sluzbenik za informiranje dostavlja Povjereniku za prethodnu godinu najkasnije do 31. sijenja
tekuée godine.

3.  Ogranifenja prava na pristup informaciji

Clanak 14.
HPAS moZe ograni¢iti pristup informaciji:

1) ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti, sukladno zakonu kojim se ureduje
tajnost podataka,

2) ako je informacija poslovna ili profesionalna tajna, sukladno zakonu,

3) ako je informacija porezna tajna, sukladno zakonu,

4) ako je informacija za$ticena zakonom kojim se ureduje podrudje zastite osobnih
podataka,

5) ako je informacija u postupku izrade unutar tijela HPAS-a, a njeno bi objavljivanje prije
dovrdetka izrade cjelovite 1 kona¢ne informacije moglo ozbiljno naru$iti proces
dono$enja odluke,

6) ako je pristup informaciji ograni¢en sukladno medunarodnim ugovorima,

7) u ostalim sluc¢ajevima utvrdenim zakonom.

Clanak 15.
HPAS moze ograniciti pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi njezino
objavljivanje:
1) onemoguéilo u¢inkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog
pravno uredenog postupka, izvr§enje sudske odluke ili kazne,
2) onemogucilo rad tijela koja obavljaju upravni nadzor, inspekeijski nadzor, odnosno
nadzor zakonitosti,
3) povrijedilo pravo intelektualnog vlasnistva, osim u sluéaju izri¢itoga pisanog
pristanka autora ili vlasnika.




Clanak 16.
Informacije su dostupne javnosti nakon §to prestanu razlozi na temelju kojih je HPAS kao tijelo
javne vlasti ogranicilo pravo na pristup informaciji.

4. Nalini ostvarivanja prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu
informacija

Clanak 17.
HPAS omogucuje pristup informacijama:

1) pravodobnim objavljivanjem informacija o svome radu na primjeren i dostupan naéin,
odnosno davanjem priopcenja, objavom na sluzbenoj internet stranici i na drugi
primjeren nacin radi informiranja javnosti,

2) davanjem informacije korisniku koji je podnio zahtjev na jedan od sljedeé¢ih nagina:

a) neposrednim davanjem informacije,

b) davanjem informacije pisanim putem,

¢) uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazenu
informaciju,

d) dostavljanjem preslika dokumenta koji sadrZi traZenu informaciju,

e) na drugi natin koji je prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji.

Clanak 18.
Korisnik moZe u zahtjevu za pristup informaciji naznagiti prikladan na¢in dobivanja
informacije, a ako ne naznaci informacija ¢e se dostaviti na nac¢in na koji je podnesen zahtjev.

Clanak 19.
Svaki korisnik ima pravo na ponovnu uporabu informacija u nekomercijalne i komercijalne svrhe,
u skladu s odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama.

Clanak 20.
U svrhu ponovne uporabe informacija HPAS ¢e udiniti svoje informacije dostupnima u
elektroni¢kom obliku kad god je to moguce i primjereno. HPAS nema obvezu osigurati
pretvorbu informacija iz jednog oblika u drugi niti osigurati uporabu dijela informacije te nema
obvezu obnavljati (aZurirati, nadogradivati, nastaviti stvarati) odredenu informaciju samo u
svrhu ponovne uporabe. '

5.  Zahtjev

Clanak 21.
Korisnik ostvaruje pravo na pristup informaciji podnoenjem pisanog zahtjeva u skladu s
naknadom propisanom u vaze¢im Kriterijima za odredivanje visine naknade stvarnih
materijalnih tro8kova i trofkova dostave informacije.

Clanak 22.
Zahtjev za pristup informaciji korisnik moZe podnijeti u pisanom obliku (posta, elektronicka
posta).

Clanak 23.




Zahtjev za pristup informacijama evidentira se u sluzbenom Upisniku redoslijedom prema
vremenu prijema zahtjeva u HPAS-u.

Clanak 24.
Zahtjevi u skladu sa odredbom Zakona o pravu na pristup informacijama treba biti podnesen u
slijedecoj formi i sadrzaju:

1) Pisani zahtjev u skladu sa odredbom Zakona o pravu na pristup informacijama sadrzi:
naziv i sjediste tijela javne vlasti kojem se zahtjev podnosi, podatke koji su vazni za
prepoznavanje trazene informacije, ime i prezime i adresu fizicke osobe podnositelja
zahtjeva, tvrtku, odnosno naziv pravne osobe i njezino sjedite. Pisani zahtjev takoder
sadrzi nacin na koji korisnik Zeli pristupiti informaciji, vlastoruéni potpis podnositelja
zahtjeva, mjesto i datum podnosSenja pisanog zahtjeva.

2) Zahtjev za ponovnu uporabu informacijama pored elemenata koji sadrZi pisani zahtjev
iz prethodne to¢ke ovog ¢lanka sadrzi: informacije koje se Zele ponovno upotrijebiti,
nacin na koji korisnik Zeli primiti sadrZaj traZenih informacija, svrhu u koju se zeli
ponovno upotrijebiti informacije i vlastoruéni potpis podnositelja zahtjeva.

Clanak 25.
Na temelju zahtjeva za pristup informaciji HPAS ¢e odlugiti najkasnije u roku od 15 dana od
dana podnoSenja urednog zahtjeva.

Zahtjev za pristup informacijama moZe biti prihvacen, odbijen, odbagen ili ustupljen, sukladno
odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama ovog Pravilnika.

Clanak 26.
U slucaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva HPAS ¢ée bez odgode pozvati podnositelja
zahtjeva da ga ispravi u roku od 5 dana od dana zaprimanja poziva za ispravak. Ako podnositelj
zahtjeva ne ispravi zahtjev na odgovarajuéi na¢in, a na temelju dostavljenog se ne moze sa
sigurnocu utvrditi o kojoj se traZenoj informaciji radi, HPAS ¢e odbaciti zahtjev rjeenjem.

Clanak 27.

Rokovi za odlucivanje o zahtjevu za pristup informacija mogu se produziti za 15 dana,
raCunajuci od dana kad je HPAS trebao odlugiti o zahtjevu za pristup informacijama iz razloga
propisanih Zakonom o pravu na pristup informacijama:

1) ako se informacija mora traZiti izvan sjedita HPAS

2) ako se jednim zahtjevom trazi veci broj razliitih informacija

3) ako je to nuZno da bi se osigurala potpunost i to¢nost trazene informacije

4) ako je HPAS duZan provesti test razmjernosti i javnog interesa, sukladno odredbama

Zakona o pravu na pristup informacijama

Clanak 28.
O produZenju rokova HPAS ¢e bez odgode, a najkasnije u roku od 8 dana, obavijestiti
podnositelja zahtjeva i navesti razloge zbog kojih je taj rok produzen.

Clanak 29.
Ako HPAS ne posjeduje informaciju, a ima saznanja o tijelu koje je posjeduje, uputiti ¢e
podnositelja zahtjeva na prosljedivanje zahtjeva drugom tijelu, ili ée HPAS ustupiti zahtjev
drugom tijelu nadleznom za predmetnu informaciju, i to u roku od 8 dana od dana prijema
zahtjeva za pristup informacijama.




Clanak 30.
SluZbenik za informiranje odbaciti ¢e zahtjev rjeSenjem ako ne posjeduje informaciju te
nema saznanja gdje se informacija nalazi.

Sluzbenik za informiranje rjeSenjem ¢e odbiti zahtjev u sludajevima zakonom utvrdenih
situacija u kojima se ograni¢ava, odnosno nastupanjem zakonom utvrdenih okolnosti u kojima
se moZe ograniciti pravo na pristup informacijama, te ako se utvrdi da nema osnove za dopunu
ili ispravak dane informacije ili ako se trazi informacija koja se ne smatra informacijom
sukladno pripadaju¢im odredbama Zakona.

Clanak 31.
HPAS ne donosi rjeSenje o zahtjevu na pristup informacijama u sludaju:

1) kad korisniku omoguéuje pristup traZenoj informaciji,

2) kad se korisnika obavjestava da je istu informaciju veé¢ dobio, a nije protekao rok od 90
dana od podno3enja prethodnog zahtjeva,

3) kad se obavjestava korisnika da je informacija javno objavljena,

4) kad obavjeStava korisnika da mu je kao stranki u postupku dostupnost informacija iz
sudskih, upravnih i drugih na zakonu utemeljenih postupaka propisom utvrdena

5) kad se korisnika obavjeStava da za informaciju postoji obveza zastite odnosno &uvanja
tajnosti sukladno Zakonu.

O postojanju razloga iz prethodnog stavka ovog ¢lanka po 2., 3., 4. i 5. bez odgode obavjestava
se podnositelj zahtjeva pisanim putem.

Clanak 32.
Sluzbenik za informiranje odlu¢it ¢e o zahtjevu za ponovnu uporabu informacija u roku od 15
dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.

Kod odlu¢ivanja o zahtjevu za ponovnu uporabu informacija ne donosi se rjesenje kad je
odobrena ponovna uporaba informacija.

U slucaju odobrenja zahtjeva za ponovno koriitenje informacija u komercijalne svrhe HPAS
zadrZava pravo zatraZiti dodatno obrazloZenje o svrsi kori$tenja informacija, te donijeti odluku
0 uvjetima koje korisnik informacija mora zadovoljiti u slu¢aju ponovnog koristenja dobivenih
informacija.

Clanak 33.
Protiv odluke o zahtjevu za pristup informacijama moZe se izjaviti zalba Povjereniku u roku
od 15 dana od dana dostave rjeSenja.

Zalba se moZe izjaviti i kad sluzbenik za informiranje u propisanom roku ne odludi o zahtjevu
podnositelja.

Clanak 34,
Ured HPAS vodi sluzbeni upisnik o zahtjevima o pravu na pristup informacijama i ponovnu
uporabu informacija. Upisnik se vodi u elektroni¢kom obliku.

II. Prijelazne i zavrine odredbe

Clanak 35.




U dijelu prava na pristup informacijama koji nije ureden ovim Pravilnikom, neposredno se
primjenjuje Zakon o pravu na pristup informacijama.

U slucaju potrebe donoSenja odredenih dokumenata ili poduzimanja radnji koje nisu utvrdene
ovim Pravilnikom, a slijedlom Zakona o pravu na pristup informacijama ili drugih
podzakonskih akata u tom podru¢ju, a koje nisu dane u nadleZnost sluzbenika za informiranje,
utvrduju se u nadleznosti Upravnog odbora HPAS.

Clanak 36.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu od dana dono$enja, a prestaje vaziti Pravilnik o ostvarivanju
prava na pristup informacijama i ponovnu upotrebu informacija od 24. 8. 2020

Predsjednik HPA
Zagreb, 3. 2. 2025. izv. prof. dr. sc. To




